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現就業管理システムの就業承認画面

京大 花子

○○業務のため

① ②

③

④

⑤

京大 花子

バージョンアップ後の就業承認画面①

②

①「就業承認サイト」から②「就業承認」を選択。

①

就業承認
サイトは
ここを
クリック

就業承認は
ここを
クリック
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バージョンアップ後の就業承認画面②

京大 花子

③承認する教職員の所属、氏名を選択し、④承認する日を選択する

③

④

所属部署名をクリックすると、組織ツリーが
表⽰されるので、対象者をクリック

承認する⽇をクリック

バージョンアップ後の就業承認画面③

⑤超過勤務や休憩時間等を確認し、承認する

⑤

超過勤務や休暇時間等を確認し
承認をクリック
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現就業管理システムの休暇承認画面
① ②

④ ⑤

③

京大 花子 京大 太郎

京大 花子

京大 花子

バージョンアップ後の休暇承認画面①

②

①「就業承認サイト」から②「休暇・休業承認」を選択。

①

就業承認
サイトは
ここを
クリック

休暇・休業
承認は
ここを
クリック
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バージョンアップ後の休暇承認画面②

③

④

③承認する教職員の所属を選択し、④詳細から申請内容を確認する

京大 花子 京大 太郎

所属部署名をクリックすると、承認権限を持っている部署の
⼀覧が表⽰されるので、承認する部署をクリック

承認する休暇の詳細をクリック

バージョンアップ後の休暇承認画面③

⑤

⑤申請内容に問題がないか確認し、承認する

対象期間、申請事由等を確認し、
問題がなければ承認をクリック

京大 花子

京大 花子


