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現就業管理システムの打刻画面

なにもない京⼤ 花⼦

①

②

バージョンアップ後の打刻画面

打刻は
ここを
クリック

超過勤務
申請は
ここを
クリック

①
②
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現就業管理システムの超過勤務申請画面

②

③

①

バージョンアップ後の超過勤務申請画面

①「追加」をクリックし、②超過勤務の「開始時刻」「終了時刻」「用務内容」を
入力、③超過勤務の内容を確認のうえ、申請する

③

①
②

追加をクリックすると、
②超過勤務の欄が⼊⼒

可能になる

超過勤務の内容を
確認のうえ、
登録をクリック

「開始時刻」
「終了時刻」
「⽤務内容」

を⼊⼒
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現就業管理システムの休暇申請画面

②
①

③

④

⑤
京大 花子

バージョンアップ後の休暇申請画面①

①「就業入力サイト」から②「休暇・休業申請」を選択。

①

就業⼊⼒
サイトは
ここを
クリック

休暇・休業
申請は
ここを
クリック

②
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バージョンアップ後の休暇申請画面②

③申請区分から申請する休暇を選択。

③

プルダウンから申請する
休暇を選択

直接⼊⼒して休暇を
検索することも可能

バージョンアップ後の休暇申請画面③

④カレンダーから申請する日を選択
⑤申請内容を確認し、休暇を申請（現行システム同様、休暇の種類に
よっては申請事由の入力、添付ファイルが必要です。）

⑤

④

申請内容を確認し
申請をクリック

カレンダーから
申請する⽇をクリック
直接⼊⼒して⽇付を
指定することも可能


